1.1.

1.2.

1.3.

Ucelem vnitfniho predpisu je implementace zavérd vnitiniho auditu a zaji$téni souladu
béznych Cinnosti danové a ucetni kancelafe EUREGNIA, s.r.o. (dale jen ,,dannovy poradce®)
s narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 (déle jen
,GDPR").

DEFINICE ZAKLADNICH POJMU

Osobni udaje jsou jakékoliv informace, jez se tykaji fyzické osoby, kterou lze pfimo di
neprimo identifikovat (zejména jméno a ptijmeni, rodné Cislo ¢i datum narozeni, Udaje o

vzdélani ¢i rodinném stavu, podobizny ¢i videozdznamy apod.).

Citlivé Gdaje, nebo téz zvlastni kategorie udajl, jsou

a) Udaje o zdravotnim stavu;

b) biometrické udaje;

c) genetické Udaje;

d) Udaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém pavodu, politickych nézorech,

nabozenském vyznani ¢i filozofickém presvéddeni, ¢lenstvi v odborech a;
e) udaje o sexualnim Zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

Dotcena osoba (v terminologii GDPR subjekt Udajd), je fyzickd osoba, které se Gdaje tykaiji.
Dotéenou osobou je tak napfiklad zaméstnanec klienta v rozsahu zpracovani jeho osobnich
udajl v mzdovém ucetnictvi klienta ¢i zaméstnanec darfiového poradce v rozsahu vedeni
zakonem predepsanych agend. Dot¢enou osobou jsou také rodinni pFisludnici klienta, jejichz

osobni udaje jsou obsazeny v podkladech zpracovavanych danovym poradcem.

Zpracovani osobnich udajt je jakdkoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji,
provadéné za urcitym ucelem &i cilem. Neni rozhoduijici, zda je pfislusna ¢innost provadéna
manualné ¢i automaticky, elektronicky ¢i papirovou formou. Typickym zpracovdnim u
danového poradce je ukladani ziskanych osobnich Udaji v informaénim systému (vytisténi
dokumentu a jeho zaloZeni do Sanonu, zaloZeni prichoziho e-mailu v posté, zapsani udaje
do excel tabulky a jeji uloZzeni na vnitfni server), tfidéni a vybér zaznam( s osobnimi udaji
v informacénim systému nebo pouziti osobnich Uudajd pro komunikaci (napf. zaslani e-mailu

na e-mailové adresy).

Spravce osobnich udaja je kdokoliv, bez ohledu na to, zda se jedna o fyzickou ¢i pravnickou
osobu, kdo urcuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich Udaj, resp. mu zpracovani

uklada prdvni pfedpis. Spravcem dle tohoto vnitiniho pfedpisu je dafiovy poradce.

Zpracovatel osobnich uGdajll je kazdy, kdo zpracovava osobni Udaje pro ucely stanovené
spravcem a podle jeho pokyn(. Zpracovatelem muUze byt pravnicka i fyzickd osoba, neni jim
vSak zaméstnanec sprévce. Osoba, ktera ma potencialni pristup k datlim jiné osoby, ale neni
povérena jejich zpracovanim, neni zpracovatelem. Jeden subjekt muizZe byt soucasné

spravcem i zpracovatelem (i tychz osobnich Gdaji), pokud vykonava vice rozdilnych ¢innosti



1.4.

2.1.

2.2.

ve vztahu k osobnim udajim. Zpracovatelem dle tohoto vnitiniho predpisu je darovy

poradce.

PFi zpracovani osobnich udaja darovy poradce:

- vystupuje jako spravce osobnich udajt, a to zejména pti zpracovani dariového tvrzeni dle
obecnych pokynti klienta a pFi poskytovani ostatnich sluzeb dafiového poradenstvi;

- vystupuje jako zpracovatel osobnich Gdajt, a to zejména pri vedeni tcetnich a mzdovych
agend klienta a pfi zpracovani dafiového tvrzeni dle podrobnych pokyni klienta;

- pro své bézné ¢innosti jako spravce osobnich Gdajti nepotiebuje souhlasy dotéenych
fyzickych osob, své Cinnosti totiz vykonava na zékladé plnéni smlouvy s klientem, sledovani
opravnéného zajmu a plnéni svych zakonnych povinnosti;

- ma jako spravce osobnich Udajl povinnost informovat klienty o zpracovani osobnich udajt
napfiklad formou smluvniho dokumentu ¢i ozndmeni;

- uzavfe s pfislusnymi klienty pisemnou smlouvu o zpracovani osobnich udaja v pfipadé, ze
vykonava cinnosti jako zpracovatel osobnich udaj;

- nema pro své bézné ¢innosti povinnost jmenovat povérence pro ochranu osobnich udajt
(DPO) a provadét posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdajd (DPIA).

ZASADY ZPRACOVANI OSOBNIiCH UDAJU

PFi kazdém zpracovani Ci jiném pfistupu k osobnim Gdajim respektuje dafovy poradce

soukromy a osobni Zivot dotéenych osob a veSkera jejich prava a opravnéné zajmy.

Danovy poradce vidy udrZuje pfimérena technickd a organizacni opatreni k zabezpeceni

osobnich udajd, zejména

2.2.1. chraniosobni udaje pfed pfistupem neopravnénych osob tim, Ze listinné dokumenty
a datové nosice s osobnimi Udaji uchovava vyhradné v uzamykatelnych schranach
pfistupnych pouze povérenym pracovnikim a osobni Udaje v elektronické formé
vyhradné v databdzich pfistupnych pouze povéfenym pracovniklm na zakladé
zaddani jedinecného pfistupového hesla a loginu (vSechny povérené pracovniky
instruuje k dodrZzovani bezpecnostnich opatfeni, mj. aby listiny a datové nosice

nebyly nikdy ponechany bez dozoru),



2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.1

2.2.2. chrani osobni Udaje pred nahodnou ztratou ¢i znicenim pomoci pfimérfeného uziti

postupl a zasad popsanych v pfedchozim bodé,

2.2.3. zajistuje dostupnost osobnich Gdajd v potfebném rozsahu zejména péci o funkénost

a prehlednost databazi.

Dariovy poradce dokumentuje poruseni zabezpeéeni osobnich Udaji a oznamuje je
ptisluSnym osobam.

Zpracovani osobnich Udajl jako jejich spravce provadi dariovy poradce pouze pro dosazeni
jednoznacné vyjadieného a zdkonného ucelu, ato pouze na zakladé radného
a dokumentovaného pravniho zakladu.

Osobni udaje jako jejich zpracovatel zpracovava dariovy poradce pouze na zakladé pisemné
smlouvy s jejich spravcem a v souladu s jeho pokyny, pokud mu jiné zpracovani neuklada

pravni predpis.

Osobni udaje jako jejich sprdvce danovy poradce shromazduje pouze v rozsahu, ktery je
zcela nezbytny pro dosazieni konkrétniho UGcelu zpracovani, a uchovava je pouze po
nezbytnou dobu. Po uplynuti doby nezbytné pro dosazeni Ucelu osobni udaje vZdy nevratné
zlikviduje skartaci listiny ¢i vymazanim elektronického dokumentu. UdrZuje pfimérena

opatreni, aby jim zpracovavané udaje byly pfesné a nikoli zavadéjici.

Dotcené osoby pfi shromaZdovani osobnich Udajd danovy poradce jako spravce osobnich
udaju prokazatelné informuje zejména o tom, Ze jejich Udaje bude zpracovavat, o ucelu

daného zpracovani a o jejich zakladnich pravech.

Vsem dotcenym osobdm, jejichZ Udaje zpracovava danovy poradce jako spravce, umoziuje
vyuzit jejich prava plynouci z GDPR, zejména pravo ziskat kopii osobnich Gdaju, které jsou
zpracovavany, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani zaloZzeném na opravnéném zajmu.
Zadosti a dotazy dotéenych osob pfijima viemi béinymi komunikaénimi kandly. Zadosti
uplatnéni prava dotéené osoby vytizuje v plném rozsahu, fddné a bez zbyte¢ného odkladu,

zpravidla do jednoho mésice od obdrzeni.

PRAVIDLA ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU
Zakonnost a fadnost zpracovani
3.1.1. Ucely a pravni tituly zpracovani
3.1.1.1 Zpracovani osobnich udajl muizZe byt provadéno pouze pro urcité, vyslovné
vyjadiené a zakonné ucely a musi byt zalozeno na nékterém z pravnich
zakladQ (pravnich tituld) v GDPR uvedenych. Pokud darnovy poradce
zpracovava osobni Udaje jako spravce, je povinen uUcely a pravni zaklady

urcit a uvést je v zaznamech o zpracovani.



3.1.1.2

Ucely omezuji rozsah zpracovani, jednu sadu osobnich udaji viak lze
zpracovavat i pro vice raznych ucell. Kazdy ucel vSsak musi mit sv{j vlastni

pravni zaklad.

3.1.2. Danovy poradce jako spravce osobnich udaju

3.1.2.1

3.1.2.2

3.1.2.3

3.1.2.4

Zpracovani dafnového tvrzeni na zakladé obecnych pokynt klienta (napft.
na zdkladé pouhé obecné Zadosti o ptipravu danového ptizndni v souladu
s pravnimi predpisy), provadi dafiovy poradce tuto ¢innost z pozice spravce
osobnich udaji a klient, pokud je fyzickou osobou, zde vystupuje v roli
dotéené osoby. Ugelem &innosti je zde zpracovani dafiového tvrzeni klienta
a pravnim zdkladem zpracovani je vtomto pfipadé plnéni smlouvy
s klientem (pokud je klient fyzickou osobou) a opravnény zajem ve vztahu
ke statutarnim zastupcim klienta jako pravnické osoby a tfetim osobam,
jejichz udaje jsou obsaZzeny v podkladech pro zpracovéani dafiového tvrzeni

(napf. rodinni pfislusnici klienta).

Obdobné pfi poskytovani jiné pravni pomoci a financné ekonomickych
konzultaci ve vécech dani, odvodt, poplatki a jinych plateb, jakoZ i ve
vécech, které s danémi pfimo souviseji (dale jen ,ostatni danové
poradenstvi“), jako jsou zastupovani klientl pred Urady, priprava stanovisek
ke konkrétnimu problému klienta nebo poradenstvi klientm pfi kontrolach,
provadi danovy poradce zpracovani taktéZ z pozice spravce osobnich udaju
a klient zde vystupuje v postaveni dotéené osoby. U¢elem zpracovani je zde
poskytovani dafnového poradenstvi a poradce zpracovdva osobni Udaje
klienta, ktery je fyzickou osobu, na zdkladé pInéni smlouvy s klientem.
Osobni udaje statutdrnich zastupcl klienta, ktery je pravnickou osobou, a
udaje tfetich osob, jejichz udaje jsou obsazeny v podkladech pro poskytnuti
danového poradenstvi (napf. rodinnych pfislusniki klienta, ¢i jeho
zaméstnancl), zpracovava poradce vtomto pripadé na zdkladé

opravnéného zajmu.

Spravcem osobnich udajli je danovy poradce rovnéz kdyz zpracovava udaje
pro plnéni svych pravnich povinnosti, mj. vedeni zdkonem predepsanych
agend tykajicich se jeho zaméstnancq, vedeni Ucetnictvi a dafiové evidence
o vlastni ¢innosti ¢i provadéni identifikace klienta dle zakona ¢. 253/2008
Sb., o nékterych opatrenich proti legalizaci vynosd z trestné cCinnosti a
financovani terorismu. PInéni pravnich povinnosti je zde U¢elem a soucasné

pravnim zakladem takového zpracovani.

Jako spravce na zakladé opravnéného zajmu danovy poradce zpracovava
osobni Udaje také za ucelem ochrany vlastnich pravnich narokd.
K takovému zpracovdani dochdzi, napf. kdyZz poradce po ukonceni vztahu

s klientem uchovava ve spisové evidenci doklady pro ptipad, Ze by klient



rozporoval Fadnost postupu poradce. To se mliZe tykat jak osobnich udaju,
které danovy poradce v minulosti zpracovaval jako spravce, tak udajl, které
zpracovaval jako zpracovatel. Dotéenou osobou je zde klient, pokud je
fyzickou osobou, statutarni zdstupce klienta, pokud je pravnickou osobu, a
tfeti osoby, jejichz udaje byly obsazeny v podkladech pro poskytnuti
danfiového poradenstvi. Na zdkladé oprdvnéného zajmu budou osobni Udaje

zpracovavany pouze do uplynuti promlcecich Ihit takovych plnéni.

Pokud darovy poradce zpracovava osobni Udaje svych klientl-fyzickych
osob, popf. statutarnich zastupcl klientl-pravnickych osob, pro ucely
nabidky svych sluieb, vystupuje rovnéZz v postaveni spravce. Takové
zpracovani muZe poradce provadét v zakladnim rozsahu na zakladé svého
opravnéného zdjmu. Ztohoto titulu je poradce nicméné oprdvnén
kontaktovat pouze své stavajici klienty (tedy ty, se kterymi jej poji, nebo do
nedavna pojil obchodni vztah) a pouze vrozsahu, ve kterém Ilze
marketingovou c¢innost dlivodné ocekavat (napf. kontakt prostfednictvim
e-mailu, ve kterém nabidne poradce klientovi své dalsi sluzby, které s jiz

poskytnutou sluzbou souvisi).

Pokud poradce kontaktuje klienta s nabidkou elektronickymi prostfedky
(napf. e-mailem), musi mit klient moznost zpracovani pro ucely marketingu
odmitnout, a to jak v prdbéhu zpracovani (v kazdé zaslané zpravé), tak jiz pfi
prvotnim sbéru pfedmétnych Gdaji.! Obchodnim sdélenim je jakdkoliv
forma zpravy, uréenda k podpofe zboiZi, sluzeb nebo povésti dafového
poradce. (Prikladem obchodniho sdéleni mizZe byt nabidka souvisejicich
sluZzeb danfového poradce, ale také newsletter obsahujici informaci o
ucinnosti nové legislativy, tyka-li se sluzeb danového poradce. Obchodnim
sdélenim vsSak neni provozni komunikace s klientem, napf. informace o
blizicim se konci lh(ity, ve kterém ma klient splnit urcéitou povinnost.) Kazda
takova zprdva rovnéZ musi byt oznacena jak obchodni sdéleni a musi byt
jasna totoznost jejiho odesilatele. Tyto naleZitosti upravuje téz zakladni

smlouva s klientem.

3.1.2.50daje v ptipadech, ve kterych nelze vyuzit zZadny z vySe uvedenych dlvodl
(titul() stanovenych GDPR, napf. pfi archivaci Zivotopist, které darnovému
poradci poskytli uchaze¢i o zaméstnani, nebo pfi vytvédfeni databaze

nezasmluvnénych obchodnich partnerd.

3.1.3. Danovy poradce jako zpracovatel osobnich udaju

1Viz § 7 odst. 3 zdkona &. 480/2004 Sb., o nékterych sluzbach informaéni spoleé¢nosti a o zméné nékterych
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisa.



3.13.1

3.1.3.2

3.1.3.3

V ptipadé, kdy danovy poradce vede klientovi Ucetnictvi, popf. zpracovava
jeho mzdovou agendu, vystupuje danovy poradce v pozici zpracovatele
osobnich udaju a klient v pozici spravce osobnich udaju. V téchto pripadech
poradce zpracovava osobni Udaje klienta a ptipadnych tretich osob
(zaméstnancli, obchodnich partnerd, ndjemnikd atd.) pouze na zakladé
pokynU klienta. Za zajisténi pravniho zakladu zde odpovida, jakozto spravce

osobnich Gdaju, klient.

V pozici zpracovatele vystupuje danovy poradce rovnéz v pripadé, kdy pro
klienta zpracovava danové tvrzeni na zakladé komplexnich a podrobnych
pokyni klienta. V téchto pfipadech poradce rovnéZ zpracovava osobni
Udaje klienta a pripadnych tretich osob (zaméstnancli, obchodnich
partner(, najemnik( atd.) pouze na zakladé pokynU klienta. Za zajisténi
pravniho zdkladu zde odpovida, jakoZto spravce osobnich udajd, klient

poradce.

Zdkonné zpracovani osobnich Udaji danovym poradcem z pozice
zpracovatele muazZe probihat pouze na zakladé smlouvy o zpracovani
osobnich Gdaji uzaviené s klientem. Takova smlouva mezi klientem a

poradcem musi zejména:

a) vymezovat predmét zpracovani (typ osobnich (dajl, kategorie

dotcenych osob a ucel zpracovani);

b) upravovat soucinnost poradce (bezplatné ¢i za Uplatu) pfi provadéni
auditd (a jinych forem dohledu nad zpracovanim) spravcem, pfi
ohlasovani bezpecnostnich incidentl a pfi vykonu prav dotcenych

0sob a;

c) stanovovat povinnost vymazat Udaje po ukoncéeni smlouvy (pokud

zpracovatel nezpracovdva dané Udaje soucasné také jako sprdvce).

3.2 Minimalizace udajli a omezeni doby uloZeni

3.2.1.

3.2.2.

Danovy poradce zpracovava pouze takové udaje, které jsou potrebné, pfimérené a

relevantni vzhledem k Ucelu, pro ktery jsou udaje zpracovavany, a pouze po dobu

trvani tohoto Ucelu. Po naplnéni vSech ucell, pro které jsou pfislusné udaje
zpracovavany, zajistuje vymaz téchto udaji. Za timto Ucelem dariovy poradce

stanovuje Ihaty pro vymaz.

Osobni udaje, které danovy poradce ziska v souvislosti s poskytovanim sluzeb
danového poradenstvi klientovi, uchovava poradce ve spisové evidenci pro ucel

ochrany svych pravnich narok, a to po dobu poskytovani dariového poradenstvi

klientovi a nasledné nejdéle po dobu 10 let od jeho ukonceni s ohledem na



3.3.

3.4.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

prekluzivni lhity v dafiovém fFizeni a 1 dalSi rok s ohledem na moiné opoidéné
uplatnéni skody klientem. Béh této doby se stavi, pokud klient u dafiového poradce
¢i u jiného organu ¢i subjektu uplatni narok na ndhradu skody zplsobené poradcem
pfi poskytovani dariového poradenstvi, nebo ma poradce dlivodné podezfeni, ze by
klient takovy narok mohl uplatnit. Toto ustanoveni se uplatni bez ohledu na to, zda

poradce zpracovava udaje pro klienta jako sprdvce, ¢i zpracovatel.

Udaje uchované ve spisové evidenci pro ochranu pravnich naroké darfiovy poradce
nevyuziva k jinym tceltim.

Udaje potiebné pro plnéni svych pravnich povinnosti uchovava dafiovy poradce po
dobu vyzadovanou pravnimi predpisy, zejména zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, zdkonem €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, a zakonem 253/2008
Sb., o nékterych opatrenich proti legalizaci vynos( z trestné c¢innosti a financovani

terorismu.

Pro marketingové aktivity mUzZe danovy poradce osobni Udaje klienta zpracovavat
po dobu poskytovani dafiového poradenstvi klientovi a ndsledné po pfimérenu dobu
od jeho ukonéeni. Pfiméfena doba zavisi na uvazeni danového poradce a bude
odpovidat dobé, po kterou klient mlZe divodné ocekavat, Ze ho poradce bude

s nabidkami oslovovat.

Pfesnost zpracovani

3.3.1.

3.3.2.

Poradce zpracovava udaje, které dlivodné povazuje za presné a v pripadé potreby
zajistuje jejich aktualizaci. Poradce je povinen pfijmout rozumna opatfeni, aby
osobni Udaje, které jsou nepresné, s prihlédnutim k uceldm, pro které jsou
zpracovavany, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny, zejména klienta
smluvné zavazat, aby poradci poskytoval pouze presné Udaje a v pripadé potieby jej

informoval o jejich zméndch.

Povinnost aktualizace se netyka udajl, u kterych je nutné vérné dochovani urcitého

historického stavu z dlvodu ochrany pravnich narokd poradce.

Transparentnost zpracovani a prava dotcenych osob

3.4.1.

3.4.2.

Dariovy poradce zajistuje, aby dotéenym osobam bylo zfejmé, jaké osobni udaje a
k jakym ucelim zpracovava. Tyto informace musi byt dotené osobé jednoduse

dostupné a mély by byt podany jednoznacnym a srozumitelnym jazykem.

Danovy poradce jako sprdvce osobnich udaj své klienty-fyzické osoby a rovnéz
statutarni zastupce klientl-pravnickych osob informuje o zpracovani jejich

osobnich udaja, a to v okamziku sbéru jejich osobnich udaja, typicky pti uzavirani



3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.4.6.

3.4.7.

3.4.8.

3.4.9.

zakladni smlouvy, nebo ve vhodné dobé pozdéji (tyka se napt. stavajicich aktivnich

klientd).

Treti osoby, jejichz udaje jsou obsaZzeny v podkladech pro poskytnuti dariového
poradenstvi (napt. rodinné ptislusniky klienta, ¢i jeho zaméstnance), neni poradce
o zpracovani jejich udajd povinen informovat, protoze Udaje neziskdva pfimo od
téchto osob a takové informovéni by vyZzadovalo nepfiméFené Usili.? Poradce viak

poskytne obecnou informaci prostfednictvim svych internetovych stranek.

V pfipadé, Ze danfovy poradce zpracovava osobni Udaje jako spravce, je povinen

umoznit dot¢enym osobam vykon prav, kterd jim GDPR pfizndva.

Pokud daniovy poradce zpracovava osobni Udaje jako zpracovatel, neni ve vztahu
k témto udajim povinen ani opravnén zadosti dotéenych osob vyfizovat, pokud tak
nebylo ujedndno ve smlouvé s klientem. V ramci smlouvy s klientem vSak musi byt
upravena soucinnost danového poradce ve vztahu k Zddostem dotéenych osob,
které obdrzi klient.

Zadosti dotéenych osob musi byt vyfizeny nejpozdéji do jednoho mésice od
okamZziku jejich obdrieni dafovym poradcem. Ve vyjimecnych pripadech Ize
s ohledem na sloZitost a pocet Zadosti prodlouZit tuto IhGtu o dal$i dva mésice,
v téchto pripadech je vSak nezbytné dotcenou osobu o prodlouZeni do jednoho

mésice informovat.

Vykon prav dotéenych osob zajistuje dariovy poradce bezplatné, kromé pripadd
opakovanych ¢i zjevné nedlvodnych a nepfimérenych zadosti. V takovém pripadé

mUiZe danovy poradce vyhovéni Zadosti zpoplatnit nebo odmitnout Zadosti vyhovét.

Pfi kazdé Zadosti dotéené osoby je danovy poradce s ohledem na bezpecnost
osobnich udaji povinen pfimérené ovéfit jeji totoznost. V pripadé pochybnosti o
plGvodu Zadosti, zejména v pripadé Zadosti pfijatych z nezndmych e-mailovych adres
nebo telefonnich Cisel, je moZné pozadat o prokazani totoZnosti osobné, o zaslani
zadosti z datové schranky fyzické osoby ¢i o jinou vhodnou formu potvrzeni. Na
nepotvrzené zddosti nebude danovy poradce reagovat, nejde-li napf. pouze o

namitku proti pfimému marketingu.

Danovy poradce umozni dotCené osobé pristup k tdajiim, které o ni jako spravce
zpracovava, aby mohla zpracovdvané osobni Udaje zkontrolovat, a pfipadné Zadat
jejich opravu, podat namitku proti zpracovani nebo zazadat o vymaz udaju.
V pfipadé zadosti o pristup ma klient pravo byt informovan, jaké osobni Udaje
danovy poradce o dané dotéené osobé zpracovava. Pokud o to dotéend osoba
pozadad, je danfovy poradce povinen dotéené osobé poskytnout téZz kopii osobnich

udaju, které o ni zpracovava v rozsahu, v jakém je tato Zadost pfimérena.

2Srov. &l. 14 odst. 5 pism. b) GDPR.



3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.

3.4.13.

3.4.14.

3.4.15.

Poda-li Zadost dotcend osoba, kterd neni klientem darnového poradce (napf.
zaméstnanec klienta), musi poradce posoudit, zda by zpfistupnénim
zpracovavanych osobnich Gdajl této osobé neporusil zavazek mléenlivosti vaci
klientovi, nebo zda by nedoslo k jinému zdsahu do prdv klienta. V pfipadé existence
zavazku mlcenlivosti je pfed umoZnénim pfistupu takové osobé nezbytné pozddat
klienta o zbaveni mlcenlivosti a v pfipadé, Ze klient danového poradce miéenlivosti

nezbavi, Zddost dotéené osoby zamitnout.

Pokud danfiovy poradce obdrii ndmitku dotéené osoby proti zpracovani jejich
osobnich udajl na zdkladé opravnéného zajmu, posoudi darovy poradce, zda jsou
pro pfedmétné zpracovani dany zdvazné opravnéné dlvody prevazujici nad zajmy a
zakladnimi pravy a svobodami dotéené osoby. Zavaziné opravnéné dlvody jsou dany
zejména tam, kde Udaje nejsou nepfimérené a danfiovy poradce je potiebuje pro
plnéni pravnich povinnosti klienta (napf. pro zpracovani danového tvrzeni klienta),
nebo pro ochranu svych pravnich narok(. Do doby vyfizeni Zadosti poradce omezi

zpracovani osobnich Udajl dotéené osoby v konkrétni situaci.

Pokud sméfuje namitka proti zpracovani za ucely pfimého marketingu (nabizeni
sluzeb poradce klientovi), poradce bez dalsiho posouzeni zpracovani pro tento ucel

ve vztahu k dotcené osobé ukondi.

V pfipadé, Zze danovy poradce obdrzi od dotéené osoby Zadost o opravu osobnich
udajli, které se ji tykaji, ovéri poradce presnost zpracovavanych udajd a nasledné
nepresné Udaje opravi nebo vymaze. Toto pravo se nevztahuje na udaje, jez
nepodléhaji povinnosti aktualizace (tj. které musi zachycovat historicky stav). Po
dobu vyfizovani Zadosti rovnéZ poradce pfimérené omezi zpracovani osobnich
udaja.

Pokud danovy poradce obdrzi Zadost dotcené osoby o vymaz ji se tykajicich
osobnich udaj, posoudi, zda existuje pravni dlivod pro zpracovani téchto udajd, a

v pfipadé jeho neexistence Udaje vymaze.

Pokud klient po dobu poskytovani danového poradenstvi pozada danového poradce
o pfenos svych osobnich udaja, je dafiovy poradce povinen Udaje, jez mu klient
poskytl a jez dafnovy poradce zpracovava v elektronické formé, poskytnout klientovi
v obvyklé, strukturovaném a strojové Citelném formatu, popf. je na klientovu Zadost
predat jinému spravci osobnich Gdajd uréenému klientem, napft. jinému dafiovému

poradci.

Integrita a diivérnost zpracovani

3.5.1.

Danovy poradce je povinen jim zpracovavané osobni Gdaje uchovdvat a nakladat
s nimi zpGsobem, ktery zajisti ndlezité zabezpeceni a ochranu udaji (pomoci

vhodnych technickych a organizacnich opatfeni) prfed neopravnénym i



3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.

protipravnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim, a
to jak z vnéjsiho prostredi, tak samotnym poradcem ¢i jeho zaméstnanci. Danovy
poradce a jeho zaméstnanci zejména:

a) pristupuji k osobnim udajim pouze tehdy, pokud je to nezbytné k ucelu
pfislusné ¢innosti zpracovani, a nevyuZivaji udaje za jinym neZz vymezenym
ucelem;

b) nesdéluji a nezpfistupnuji osobni Udaje a pro jejich ochranu pfijata
bezpecfnostni opatfeni neopravnénym osobam (napf. zndmym, pribuznym

apod.);

c) nevytvari neopravnéné kopie osobnich Udaji a neukladaji osobni Udaje na
nezabezpelend zafizeni a uloZisté (napf. soukromé USB disky, soukroma

cloudova ulozZisté apod.), neponechavaiji listiny a nosice bez dozoruy, a;

d) bezodkladné tesi a pripadné téZz ohlasuji vSechna poruseni zabezpeceni

osobnich udaju.

V pripadé, Ze dojde k neopravnénému ¢i protipravnimu zpracovani osobnich udaju,
které danovy poradce zpracovava, jejich nahodné ztraté, zniceni nebo poskozeni
(dale jen ,poruseni zabezpeceni”), je danovy poradce povinen prijmout opatreni
k reseni takového poruseni.

v

Danflovy poradce ustanovuje osobou odpovédnou za feSeni bezpecnostnich

incident( svoji zaméstnankyni Vladimiru Jurdkovou, email jurakova@euregnia.cz.

V pfipadé, Ze ma zaméstnanec danového poradce podezieni na poruseni
zabezpeceni osobnich udajl, je povinen toto podezieni bezodkladné ohlasit

odpovédné osobé.
Kazdé poruseni zabezpeceni je danovy poradce povinen pfimérené dokumentovat.

Pokud poradce zpracovava osobni Udaje jako sprdvce a poruseni zabezpeceni
pravdépodobné predstavuje riziko pro prava a svobody dotcené osoby (napf.
existuje riziko naruseni jeji osobni cti, riziko majetkové Ujmy apod.), je danovy
poradce povinen takové poruseni zabezpedeni bez zbyte¢ného odkladu ohlasit

U¥adu pro ochranu osobnich udajt (dale jen ,U00U“).

Pokud poradce zpracovava osobni Udaje jako spravce a poruseni zabezpeceni
pravdépodobné predstavuje vysoké riziko pro prava a svobody dotcené osoby
(napf. existuje pravdépodobné riziko zavazného naruseni jeji osobni cti, riziko
vyznamné majetkové ujmy, riziko diskriminace apod.), je dafovy poradce povinen

takové poruseni zabezpeceni bez zbyteéného odkladu oznamit také dotéené osobé.

Pokud poradce zpracovdva osobni uUdaje jako zpracovatel, oznamuje veskera
poruseni zabezpeceni takto zpracovavanych udaji bez zbytecného odkladu

klientovi.



3.6.

4,

3.5.9.

Soucdsti oznameni o poruseni zabezpeceni osobnich Udajl je popis povahy poruseni
zabezpeceni, popis jeho pravdépodobnych dasledkd, popis opatfeni, které danovy
poradce pfijal za G¢elem vyFedeni poru$eni zabezpeleni. UOOU je tfeba ozndmit téz
pfiblizny pocet dotlenych osob, o jaké osoby se jedna, kategorie dotcenych

osobnich udajd a pfiblizny pocet dotcenych zaznamu.

Odpovédnost pfi zpracovani

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

Danovy poradce je odpovédny za dodrzovani vSech pravidel zpracovani osobnich
udajl dle tohoto vnitfniho predpisu a soulad s nimi musi byt schopen prokazat.
Soulad poradce prokazuje zejména zdvaznym pfijetim tohoto vnitfniho predpisu a
vedenim zaznam( o zpracovani, to vSe prostfednictvim ustanovené odpovédné

osoby Vladimiry Jurdkové, email jurakova@euregnia.cz.

Danovy poradce je povinen vést zaznamy o zpracovani osobnich tdajl pro vsechny
¢innosti zpracovani osobnich Udajud, které provadi systematicky. V zaznamech o
zpracovavani osobnich Udajd neuvadi poradce jako spravce jednotlivé kazdy pfipad
zpracovani (napf. kazdy spis), ale pouze typové cinnosti zpracovani osobnich Gdaju.
Pokud vsak klient vykonava cinnosti jako zpracovatel (zejména vedeni mzdového ci
finanéniho Ucetnictvi), je povinen udrZzovat seznam, pro které z klientd jednotlivé
¢innosti jako zpracovatel vykonava, a na Zadost tento seznam jako souéast zaznaml
predlozit UOOU.

Bézné cinnosti danovych poradcll nevyzZaduji jmenovani povéfence pro ochranu
osobnich udajt (DPO), jelikoZ jejich hlavnim pfedmétem neni zpracovani velkého
rozsahu citlivych osobnich udajd nebo Udaji tykajicich se trestnych ¢inl, ani
rozsdhlé a systematické monitorovani dotéenych osob a nejsou tedy naplnény
podminky pro jmenovani povérence stanovené GDPR. V pfipadé, Ze by v rdmci své
hlavni ¢innosti dafovy poradce napf. ve velkém rozsahu zpracovaval uUdaje o

zdravotnim stavu, je nezbytné postupovat dle ¢l. 37 GDPR.

Pfi béZné Cinnosti dafnového poradce nevznika povinnost provést posouzeni vlivu
na ochranu osobnich udaja (DPIA). V pfipadé, Ze poradce zamysli nad ramec svych
béZnych Cinnosti zahdjit po ucinnost GDPR zpracovani, které ze své povahy, rozsahu,
kontextu a Ucelu predstavuje vysoké riziko pro prava a svobody dotéenych osob, je

povinen postupovat dle ¢l. 35 a ndsl. GDPR.

DALSi POVINNOSTI PRI ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

V pfipadé, Ze pti poskytovani dariového poradenstvi dojde k pfedavani osobnich udajti do zemi
mimo Evropsky hospodarsky prostor, je nezbytné zajistit splnéni podminek dle ¢l. 44 az 49 GDPR.



